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机房空调使用规范 

 

一、机房空调主要负责人 

1、HPC 机房由解决方案部直接掌管，主要负责人：章程 

2、如果主要负责人章程公出或请假不能及时查看空调工作情况，该部门负责人唐军将

及时指派他人暂时接管。 

二、空调温度设置 

1、空调温度应设置在 22℃-24℃ 

2、空调温度不宜过低 

三、空调指示灯说明 

1、红灯：电源指示灯 (通电时常亮) 

2、黄灯：定时灯 (定时时常亮) 

3、绿灯：空调运行灯 (开机后常亮) 

特别注意：绿灯和红灯同时闪烁为空调出现故障，请及时报修。 

四、空调日常保养 

空调机组的保养至关重要，许多故障都是由于空调保养不当引起的。 

1、水过滤器 

水过滤器要定期进行专业清洗，一年至少进行 2次清洗。 

清洗时间：每年五一、十一节假日前三天，即每年 4月 28 日-4 月 30 日及每年 9月

28 日-9 月 30 日，如遇调休、放假等特殊情况清洗时间向前顺延即可。 

2、回风过滤网 

回风过滤网要定期进行专业清洗，一年至少清洗 4次。 

清洗时间：每个季度清洗一次，即每年 1 月、4 月、7 月、10 月月开始的第一周的

周二。 

五、特殊情况处理 

因为机房空调机组无断电记忆功能，如遇大厦临时停电、跳闸、短路等情况，空调

机组不能自动重启，需人工进行再次开启。 

六、故障处理 

1、如遇空调机组无法正常运转、出现故障时请随时联系行政部王峰进行报修。 

2、如在联系不到行政部情况下，可直接与维修商进行联系。 

   联系人：李超文            联系电话：13911814861 


