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[bookmark: _Toc525972100][bookmark: _Toc63738096][bookmark: _Toc181678722][bookmark: _Toc213582108][bookmark: _Toc222736911][bookmark: _Toc468448662][bookmark: _Toc512756449][bookmark: _Toc516288629][bookmark: _Toc518716696]简介
[bookmark: _Toc485519702][bookmark: _Toc525972101][bookmark: _Toc63738097][bookmark: _Toc181678723][bookmark: _Toc213582109][bookmark: _Toc222736912]目的
[bookmark: _Toc63738098]负责确保 IT 处理、存储和网络以最经济和及时的方式与发展中的业务需求相匹配。
[bookmark: _Toc181678724][bookmark: _Toc213582110][bookmark: _Toc222736913]适用范围
适用于公司通过对IT服务容量的规划、改进和管理，提供满足容量需求的IT服务活动。
[bookmark: _Toc63738100][bookmark: _Toc181678725][bookmark: _Toc213582111][bookmark: _Toc222736914]术语表
· 容量：
按需要的服务级别和成本交付一致同意的性能所需的一种本领。
· 容量管理：
负责确保 IT 处理、存储和网络以最经济和及时的方式与发展中的业务需求相匹配。
· 容量数据库：
用于存储容量管理流程中所采集的业务容量数据、服务容量数据、技术容量数据、财务数据的数据库，用以进行趋势分析、预测及规划。
[bookmark: _Toc63738099][bookmark: _Toc181678726][bookmark: _Toc213582112][bookmark: _Toc222736915]引用文件
【1】 《ISO/IEC 20000》
【2】 《IT服务管理手册》
[bookmark: _Toc26205337][bookmark: _Toc26520912][bookmark: _Toc26700152][bookmark: _Toc27216840][bookmark: _Toc37559945][bookmark: _Toc63738102][bookmark: _Toc181678727][bookmark: _Toc213582113]


[bookmark: _Toc222736916]职责
[bookmark: _Toc222736917]项目组
负责组织完成服务规划，参与容量计划的评审和改进。
负责组织拟制容量管理计划，维护容量数据库，并组织服务容量的实施和评估。
负责执行、监控生产系统的运作，采集容量数据，参与容量计划的评审和改进。
[bookmark: _Toc181678728][bookmark: _Toc213582118]


[bookmark: _Toc222736918]流程图




[bookmark: _Toc208111949][bookmark: _Toc213582119][bookmark: _Toc222736919][bookmark: _Toc181678729]具体内容
[bookmark: _Toc213582120][bookmark: _Toc222736920]收集容量需求
项目组对容量信息进行收集、分类、整理。容量需求主要有：
国家的法律、法规及上级主管部门对公司业务的要求。
与客户签署的服务级别协议。
事件、问题处理记录。
管理评审结果。
可用性和IT持续性分析。
服务成本的要求。
[bookmark: _Toc213582121][bookmark: _Toc222736921][bookmark: _Toc181678730]容量分析及容量管理计划的制订
根据客户的要求，项目组与客户共同分析、讨论当前的业务需求、预测未来的增长，及对容量水平的规划要求，项目组分析当前容量并编制《项目策划书》中的〈容量分析〉，项目组依据容量分析结果编制《项目策划书》中的〈容量管理计划〉部分，主要包含：
范围、目标、策略、角色和责任。
当前的容量绩效和预计的容量需求。
针对服务升级所定义的时间表，阀值和成本。
针对预期的服务升级、变更请求、容量方面新技术和新方法的评估。
预计外部变更的影响（如：法律、政策、标准等）。
能够执行预测性分析的数据和流程。
针对监控服务容量、调整服务性能和提供充分容量的方法、流程和技术。
为达到服务级别协议所要求的服务级别目标、可用性目标、连续性目标和业务需求所应具备的财务条件。
容量管理报告的频次和方式。
更新容量计划的条件。
[bookmark: _Toc181678731][bookmark: _Toc213582124][bookmark: _Toc222736922]容量管理计划的实施与监控
项目组负责容量管理计划的实施。
项目组应对当前容量运行数据定期进行采集和监控，汇总。项目组负责拟制《巡检记录》，并应明确：具体的收集内容、收集时间、收集人。
[bookmark: _Toc213582125][bookmark: _Toc222736923]容量趋势分析
对所收集到的容量数据进行分析，项目组应使用趋势分析、基线评价等技术，对IT基础架构的容量需求、IT服务需求及技术方面的最新进展进行分析，并考虑在未来服务级别需求的情况下可变更的配置项，制订《服务月报》。
预测容量状况，分析容量趋势，判断能否满足现有需求，并指出将来可能会产生的问题点。
当出现数据异常或波动，超过了标准的阀值时，项目组应及时收集例外信息，提交至问题管理程序。
如果超过阈值，并且当前的容量水平无法满足容量需求时，则项目组应提出容量变更申请，提交至变更管理程序，通过变更流程改变现有容量。
项目组应对容量状况进行持续的跟踪，对容量现状和使用需求保持时刻了解和掌握。
根据对监控数据的分析，应用：趋势分析、基线评价等技术，对IT基础架构的容量需求、IT服务需求进行分析。
[bookmark: _Toc222736924]定期容量管理
项目组根据容量管理的要求，每年对满足客户约定的、当前和未来的容量进行一次分析和评估，并在《项目总结》中编制〈容量报告〉的内容。容量报告的内容作为在下一年度有足够的容量能够保证合同约定范围内的服务质量，并兼顾到客户未来的业务需求。



[bookmark: _Toc182191985][bookmark: _Toc182219409][bookmark: _Toc213582129][bookmark: _Toc222736925]输出的文件和记录
	[bookmark: _Toc63738172]文件和记录
	文件属性
	完成的部门/职位
	备注

	《项目策划书》
	D
	项目组
	

	《UNIX小型机巡检报告》
	D
	项目组
	

	《网络巡检报告》
	D
	项目组
	

	《服务月报》
	D
	服务部
	

	《项目总结》
	D
	项目组
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